Sandra Herndandez Mejia

Sobre Mi

Persona responsable organizada y con excelente trato con la
ciudadania.cuento con formacién adicional en atencién capacitacion y manejo
de grupos.

Experiencia
Auxiliar Administrativo 2020-2025.

e Atencion y orientacion a la ciudadania
* Elaboracion y control de documentos
* Archivo y organizacion de expedientes
* Captura de datos en sistema administrativos
* Apoyo en tramites y servicios municipales

* Coordinacion con distintas areas del ayuntamiento

Habilidades

* Manejo de paqueteria
* Organizacion

* Atencion y orientacion a la ciudadania
control de documentos atencion al cliente trabajo en equipo

e Comunicacion efectiva
Responsabilidad y puntualidad
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